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Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o tctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji
podrobnosti o postupoch uc¢tovania a ramcovej Uctovej osnove pre rozpocCtové organizacie,
prispevkové organizacie, Staitne fondy, obce a vysSie uzemné celky, uverejnené¢ho pod C.
MF/16786/2007-31, v zmysle zakona ¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v z.n.p..

Clanok 1
Sposob vedenia uc¢tovnictva

§1

Sposob vedenia u¢tovnictva a projektovo-programova dokumentacia

1. Uttovna jednotka uétuje v sastave podvojného uGtovnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a rdmcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vysSie izemné celky.

2. Smernica je zavdzna pre zamestnancov Obce Horny Pial, ktorych miesto vykonu prace je
Obecny urad v Hornom Piale.

3. Ugttovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle uétovnej jednotky. Programové vybavenie
pre podsystém uctovnictva vedie uctovna jednotka s pouzitim programu od Remek s.r.o.
Nitra. Tento program obsahuje modul iba pre ucétovnictvo. Podsystém dani a miestnych
poplatkov vedie Gi€tovna jednotka s pouZitim programu Asseco Solution s.r.o. Bratislava.

4. Uttovnym obdobim je kalendarny rok.

5. Uctovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje Uctovnu zavierku v penaznych jednotkach
euro.

6. Uctovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnl zavierku v S$tatnom jazyku.

7. Prenos ucftovného zaznamu musi UCtovna jednotka zabezpecit pred jeho zneuZitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi doil a neopravnenym pristupom k nemu.

§2

Uitovy rozvrh

1. Utovy rozvrh zostavuje uétovna jednotka podla ustanovenia § 13 zakona &.431/2002  Z.z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

2. Uttovy rozvrh obsahuje pouzivané:
a) syntetické ucty
b) analytické ucty
c) podstvahové ucty

3. Uttovna jednotka zostavuje uétovy rozvrh na uétovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v priebehu
uctovného obdobia modze dopliat’ podla potrieb Gctovnej jednotky. Pokial nedochadza k



prvému dnu uctovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v
predchadzajicom uctovnom obdobi, mdze postupovat Uctovna jednotka podla tohto
uctového rozvrhu aj v nasledujucom uctovnom obdobi.

Uttova jednotka nesmie uétovat’ na uétoch, ktoré nie su v iétovom rozvrhu.
Uétovy rozvrh je prilohou vniitorného predpisu.
Zasady pre vytvaranie analytickych actov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych G¢tov sa zohl'adniujt tieto hl'adiska:

a) Clenenie majetku podl'a druhu a miesta jeho umiestnenia, ak sa nevedie analyticka
evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty ti¢tovnej jednotke na zabezpecenie jej
pohladavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) clenenie majetku podl'a doby pouziteI'nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

c) clenenie pohladavok a zavdzkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) clenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka evidencia,

e) Clenenie vydavanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analytick4 evidencia,

f) clenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa nevedie
analytick4 evidencia,

g) clenenie podla jednotlivych veritel'ov alebo rovnorodych skupin veritel'ov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

h) clenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijat¢ a poskytnuté transfery podla subjektov sthrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytickd evidencia,

i) Clenenie na slovensku menu a cudziu menu podl'a § 4 ods. 7 zékona,

j) clenenie podla poloziek Gctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie pozndmok,

k) Clenenie podla poloziek konsolidovane; asthrnne; uctovne); zéavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sthrnnych poznamok,

1) clenenie podla rozpoctovej klasifikacie a podla zdrojov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

m) Clenenie podl'a charakteru Cinnosti,

n) clenenie podla poZiadaviek na vycislenie zédkladu dane jednotlivych dani, ak sa nevedie
analytick4 evidencia,

o) Clenenie pre potreby =zuctovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

p) clenenie na ucely podla osobitnych predpisov,

q) clenenie z hl'adiska potrieb finan¢ného riadenia ictovnej jednotky,

r) iné hl'adiské ¢lenenia podla potrieb tictovnej jednotky.

Na podsivahovych tuétoch v uctovych skupiniach 75 az 79 sa sleduji skutoénosti,
o ktorych sa neuctuje v ultovnych knihach, a ktoré su podstatné na postdenie
majetkopravnej situacie uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno
vyuzit'.

Na podstivahovych uctoch sa sleduju najma:

a) prijaté depozitd a hypotéky

b) prenajaty majetok - ucet 761

¢) majetok prijaty do uschovy - tcet 762 ( vypozicka)
d) zasoby prijaté na spracovanie

e) prisne zuCtovatel'né tlaciva - ucet 763



f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material Specifického pouzitia - icet 764
g) program 222,

h) derivaty

1) odpisané pohl'adavky - ucet 765

j) pohladavky z opcii

k) zéavazky z opcii

1) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok - ucet 751 az ucet 759.

V uctovnictve uctovnej jednotky sa moze vytvorit' zactovaci t¢et na zabezpecenie Uctovného
zédznamu na podsuvahovych uctoch - ucet 799.

§3

Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam ucétovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa u¢tovné zapisy usporaduvaju z ¢asového hladiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v uctovnom obdobi

b) hlavna kniha - v ktorej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
(systematicky), ktorou sa  preukazuje  zauctovanie  vSetkych  uctovnych
pripadov na prislusné ucty majetku, zadviazkov, rozdielu majetku a zadviazkov, nékladov
a vynosov v uctovnom obdobi

V hlavnej knihe musia byt zauctované vSetky Uctovné pripady, o ktorych sa tctovalo v
denniku.

2. Sposob vedenia actovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu Remek s.r.o.
Nitra

Vystupy: uctovné knihy -  hlavné kniha, dennik, obratova predvaha,
uctovné vykazy -  Stuivaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky
finan¢né vykazy - Vykaz o plneni rozpoctu a nerozpoc¢toanych pohyboch ,

- Finanény vykaz o tveroch, emit.dlhopisoch, zmenkach
a fin.pren4jme,

- Fin.vykaz o stave bankovych tc¢tov a zaviazkov,
evidencia faktar - kniha doSlych a odoslanych faktur, saldokonto,
prijmy a vydavky - rozpocet, plnenie a cerpanie rozpoctu
uctovy rozvrh, platobny poukaz (kryci list faktary), prikaz na thradu

Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnutorného predpisu.

4. Uttovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukézatelnosti
uctovnictva st dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny ciselny
rad:

a) Pokladni¢né doklady:
e prijmové pokladni¢né doklady od ¢.001 do ...... /prislusny rok



e vydavkové pokladni¢né doklady od ¢. 001 do ...... /prislusny rok
e prijmové a vydavkové doklady sa vedl a uctuju denne
e juxta potvrdenky pre prijem dani a poplatkov - ¢islovanie je predtlacené

b) Bankové vypisy: od ¢. 201 —bezny ucet
od ¢. 401 —dotacny ucet
od ¢. 501 —socialny fond
od ¢. 601 —rezervny fond

c) Interné doklady : od ¢. 301/prislusny rok
d) Vyslé faktury: VFA/¢islo od 1do ... / prislusny rok
e) Prijaté faktary: PFA/¢islo od 1 do .../ prislusny rok
. 84
Uc¢tovny doklad

a) U&tovnym dokladom je preukazatelny wétovny ziznam, ktory musi obsahovat podla
ustanovenia § 10 odsek1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p.:

a) slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov

¢) penaznu sumu alebo udaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnozstva

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu

e) datum uskuto¢nenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s dditumom vyhotovenia

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za Uctovny pripad v uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatctovanie

g) oznaenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zatctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v ststave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového
vybavenia

b) Uttovna jednotka je povinna vyhotovit' uétovny doklad bez zbytoéného odkladu po zisteni
skuto€nosti, ktord sa nim preukazuje.

¢) Kazdy uctovny zapis musi byt’ dolozeny uc¢tovnym dokladom.

4. Uttovnym dokladom na zauétovanie prijmu je vypis z bankového uétu alebo prijmovy
pokladni¢ny doklad. Pre analytické clenenie druhu prijmu sluzi variabilny symbol, pod
ktorym bol prijem uskutocneny.

5. Uétovnym dokladom pre zatétovanie vydavku je vypis z bankového uétu alebo vydavkovy
pokladniény doklad. Pre analytické Clenenie druhu vydavku sluZi priradenie kodu vydavku
podl'a funkcnej a ekonomickej rozpoctovej klasifikacie, finanéného zdroja, nakladového
strediska.

6. Uttovnym dokladom pre zatGiétovanie zmeny majetku alebo zavizku je najma:
a) dosla faktura,
b) odberatel'ska faktura.

7. Medzi interné uctovné doklady patria vSetky doklady, ktoré vyhotovuji zamestnanci
uctovnej jednotky.



§5

Uctovny zaznam

Podla zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p., uctovna jednotka je povinna viest’
uctovnictvo ako stistavu actovnych zaznamov.

Uctovnymi zaznamami su najmé uctovné doklady, uctovné zapisy, uctovné knihy, odpisovy
plén, inventirne supisy, uctovy rozvrh, ictovna zavierka ...

Uctovny zdznam moéze mat’ pisomnu alebo technicku formu. Obidve formy uctovného
zaznamu su rovnocenng.

Za preukazatelny uctovny zdznam podla ustanovenia §32 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o
uctovnictve sa povazuje iba uctovny zaznam:

a) ktorého obsah priamo dokazuje skuto¢nost’

b) ktorého obsah dokazuje skuto¢nost’ nepriamo obsahom inych preukazatelnych
uctovnych zdznamov

¢) preneseny spdsobom podla §33, ak spiia poziadavky podla pismena a) alebo b).

§6

Oprava uétovného zaznamu

Oprava uctovného zadznamu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovednl osobu,
ktora vykonala prislusnii opravu, deni jej vykonania a obsah opravované¢ho uctovného
zdznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v G¢tovnom zdzname nesmie viest’ k netiplnosti,
nepreukazatel'nosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehl’adnosti uctovnictva.

Na opravu uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ uc¢tovny doklad.

§7

Preskimavanie uétovnych dokladov

Uttovné doklady sa preskumavaju zasadne pred ich zatétovanim.
Uétovné doklady sa preskiimavaju z hl'adiska:

a) vecného : Preskimanie vecnej spravnosti uctovnych dokladov spociva v zistovani
udajov z hl'adiska opravnenosti uctovného pripadu. Za spravnost’ uc¢tovného pripadu je
vzdy zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktory tctovny pripad nariadil alebo schvalil. Pri
kontrole vecnej spravnosti uctovnych dokladov sa zistuje spravnost vSetkych udajov
obsiahnutych v uctovnych dokladoch, pricom sa zistuje sulad obsahu uétovych dokladov
so skutocnost'ou napr. spravnost uvedeného mnoZstva a ceny, dodrZanie zmluvnych
podmienok, spravnost’ vypoctu Ciselnych tdajov a pod. Podpisom vecnej spravnosti
potvrdzuje zodpovedny zamestnanec spravnost uctovného dokladu podla overenia
skuto¢nosti a jej zosuladenie s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou,
rozpisom vykonanych prac... Ak zamestnanec zisti nesulad uctovného dokladu so
skuto¢nost’ou je povinny odstranit’ nedostatky s doddvatel'om (reklamacia ). Preskiimanie



vecnej spravnosti vykonava starosta obce, co potvrdi svojim podpisom na schvalovace;j
peciatke alebo krycom liste faktary.

b) formalneho: Preskimanie formalnej spravnosti uctovného dokladu spociva v zistovani
toho, ¢i uCtovné doklady obsahuju vSetky zakonom predpisané nalezitosti a ostatné
poziadavky kladené na uctovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne overené.
Zistuje sa uplnost’ a nalezitosti uctovnych dokladov, dodrzanie zasad o oprave uctovnych
dokladov ( prepisované, negumované, nezatierané ...). Preskiimanie formalnej spravnosti
vykonava tctovni¢ka obce, ¢o potvrdi svojim podpisom na schvalovacej peciatke alebo
krycom liste fakttry.

c) pripustnosti: pripustnostou sa rozumie zodpovednost zamestnancov za to, Zze
hospodarske a uctovné operacie si v stulade so vSeobecne platnou pravnou upravou,
osobitnymi opatreniami a nariadeniami ( napr. peflaznych tustavov ... ) prikazmi starostu,
vSeobecne zaviznymi nariadeniami obce, s ¢erpanim finanénych prostriedkov z rozpoctu.
Preskimanie pripustnosti operacii vykoniava zamestnanec zodpovedny za rozpocet
alebo starosta obce.

§8

Obeh uctovnych dokladov a finan¢né operacie

Obehom uctovnych dokladov sa rozumie ich vznik, postupné odovzdavanie, preskiimanie,
schvalovanie a to od okamihu ich vystavenia alebo dorucenia, az po ich uUctovanie a
archivaciu.

Uelom tejto smernice je zabezpeéit' plynulost prac pri spracovavani a zauétovani
vSetkych uctovnych dokladov tak, aby bola zabezpeCena uplnost, spravnost,
preukazatel'nost, zrozumitelnost’ a trvalost vykéazania a pouzitia vSetkych finanénych
prostriedkov.

Za hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami zodpoveda starosta obce, ktory v zmysle
organizacného poriadku obce urcuje zodpovednost jednotlivych zamestnancov obecného
uradu na vykonavanie operacii v sulade s rozpo¢tom obce.

Kazda zloZka organizaénej truktry obecného tradu ( d’alej len OcU ) je povinna vytvarat
vhodné podmienky pre uplné a v€asné spracovanie Uctovnych dokladov a zabezpecit' ich
vecnu a formalnu spravnost’.

Obeh uctovnych dokladov musi byt organizovany tak, aby sa nenaruSili funkcie, ktoré
vyplyvaja pre OcU z platnych pravnych predpisov.

Obeh uctovnych dokladov napomaha vcasnosti spracovania uctovnictva a vykaznictva.
Obehom uctovnych dokladov sa zarucuje ¢asovy postup spracovania jednotlivych uctovnych
dokladov, t.j. od ich vzniku po likvidaciu a odoévodnenie k zatctovaniu.

Samostatna odborna referentka je povinnd priebezne sledovat’ dodrziavanie obehu
uctovnych dokladov a podla potreby vykonavat neodkladné opatrenia na jeho dodrZiavanie,
navrhovat potrebné zmeny a doplnky starostovi obce.



§9
Vlastny obeh tctovych dokladov

1. Jednotlivé dodavky tovarov, prac a sluzieb sa uskutoCnuju na zaklade uzavretych
zmluvnych vzt'ahov alebo na zaklade vystavenych objednavok.

2. Zmluvy schval'uje a podpisuje starosta obce po predchadzajicom preskimani formalnych a
vecnych nélezitosti obsahu a pripustnosti vyplyvajucich zdviazkov a po vykonani finan¢nej
kontroly v stlade s internou smernicou upravujicou vykondvanie finan¢nej kontroly v
podmienkach obce.

3. Objednavky - st sucast'ou faktury, schval'uje a podpisuje starosta obce. Vyhotovuju sa bud’
pisomne, alebo elektronicky, priCom jedno vyhotovenie objednavky zostava zalozené
v evidencii obce. Elektronické objednavky moze realizovat aj uctovnicka obce po
predchadzajicom stihlase starostu obce.

4. Objednavka musi obsahovat’:
a) Cislo z evidencie objednavok,
b) datum vystavenia objednavky,
¢) rozpoctovi polozku, na ktort sa objednavka vzt'ahuje,
d) druh tovaru, mnozstvo, mernu jednotku, predbeznu cenu,
e) presny nazov dodavatela,
f) bankové spojenie, ICO a DIC,
g) adresu dodavatera,
h) dodaciu lehotu.

5. Doslé faktury

a) Vsetky doslé faktary denne prebera uctovnicka obce. Opatri prezentacnou peciatkou obce
a datumom prijatia faktary.

b) Uttovni¢ka doslé faktary v ¢asovom poradi zapiSe do knihy doslych faktar. Ak pri
zaevidovani zisti, Ze nie je mozné dodrzat’ lehotu splatnosti faktary, reklamuje lehotu
splatnosti u dodéavatel'a. Kazda faktura bude obsahovat’ odtlacok schval’ovacej peciatky
alebo kryci list faktlry, ktoré su prilohou tejto smernice.

c¢) K faktare, ktorou sa fakturuje obstaranie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku,
sa musi priloZit' zapis o zaradeni majetku do pouZivania a protokol o prevzati majetku.
Zapis a protokol vyhotovuje uctovnicka pri prevzati majetku do evidencie. Zapis a
protokol slizi ako doklad na vyhotovenie inventarnej karty dlhodobého hmotného alebo
nehmotného majetku. Schval’uje ich starosta obce.

d) Starosta obce preskiima vecnu spravnost’ uctovnych dokladov a pripustnost’ operacii a
potvrdi ju svojim podpisom na schvalovacej peciatke alebo krycom liste v stilade s § 7
tejto smernice.

e) V pripade, Ze na faktire nie je jednozna¢ne uvedeny predmet fakturacie, starosta obce
doplni na faktiru zrozumiteI'ny predmet fakturacie.



f) Uttovnicka obce preskiima formalnu spravnost’ Giétovnych dokladov a potvrdi ju svojim
podpisom na schval'ovacej peciatke alebo krycom liste v stilade s § 7 tejto smernice.

g) Udtovnitka po preskimani vecnej a formélnej spravnosti Gétovnych dokladov a
pripustnosti operacii doplni schvalovaciu peciatku alebo kryci list predkontaciou t.j.
oznaci Uty na ktorych sa uctovny pripad zauctuje

h) Ak starosta obce, alebo ucCtovnicka zistia pri skimani faktary také vady, pre ktoré
nemozno faktiru uhradit, uctovnicka uplatni vo¢i dodavatelovi reklamdaciu a sporni
faktaru bezodkladne vrati dodavatel'ovi. Predmetnt faktaru preciarkne a oznaci ,,storno‘
spolu s kopiou reklamacného listu zaslaného dodavatel'ovi, pripadne na fakture uvedie
vysledok telefonickej reklamacie (datum a meno zamestnanca dodavatel’a, s ktorym bola
reklamadcia prerokovand).

1) Ak su doklady spravne vyhotovené a dodavka je riadne uskutocnena a prevzatd, starosta
obce potvrdi svojim podpisom na platobnom poukaze/krycom liste pripustnost’ operacie a
nasledne odovzda faktiaru s dokladmi wc¢tovnicke.

j) Dosla faktira je takto pripravena k thrade bezhotovostnym prevodom. Uhrady realizuje
uctovnicka obce poverena likvidaciou faktir formou interbankingu do limitu 15 000 Eur.

k) Po uhrade faktury uctovnic¢ka zauctuje v uctovnom systéme zadanu faktiru. Na zéklade
vypisu z bankového Gctu sa vykond zapis o ddtume uskutocnenia thrady v knihe doslych
faktar.

1) Uctovnicka obce zauctované dodavatel'ské faktiry ulozi do zarad’ovaca (tzv. Sanonu),
ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

6. Odberatel’ské faktiary

a) Odberatel'ské faktiry vystavuje uctovni¢ka obce na zdklade zmluvy alebo objednavky za
dodavky préc a sluzieb po schvaleni starostom obce.

b) Vystavené odberatel'ské faktury musia mat’ naleZitosti u¢tovného dokladu. Uétovnicka
zodpoveda za vecnt a ¢iselnll spravnost’ a Uplnost’ udajov.

c) Vystavené odberatel’'ské faktury v asovom poradi zapiSe do knihy odoslanych faktur a
zabezpeci odoslanie faktiry odberatel’ovi.

d) Odberatel'ské faktira sa vyhotovuji v troch rovnopisoch, z ktorych dva sa zasielaju
odberatel'ovi a jeden zostava obci. K faktire sa doloZia prvotné doklady, napr. zmluva,
objednavka, vydajka, zapisy o vyradeni majetku, potvrdenka a pod.

e) Uctovnicka zauctované odberatel'ské faktury ulozi do zarad’ovaca (tzv.Sanénu), ktory sa
odloZi do priruéného archivu.

f) Uttovni¢ka sleduje uhrady faktar, vystavuje upomienky na neuhradené faktiry a v
pripade potreby aj sankéné faktary. V pripade dlhodobo neuhradenych pohl'addvok (po
lehote splatnosti pol roka) spracovava podklady pre pripadné siidne vyméhanie takto
vzniknutych pohl'adavok.



7. Styk s penaznymi ustavmi

Pri bezhotovostnych platbach nad limit 15000 Eur su platobnymi dokladmi prikazy na
uhradu. Prikazy na uhradu podpisuje starosta obce. Po zaucltovani bankovych vypisov
uctovnicka obce ulozi bankové vypisy do zaradovaca (tzv. Sanénu), ktory sa odlozi do
priru¢ného archivu.

8. Pokladni¢né doklady

a) Prace suvisiace s pokladni¢nou agendou vykonava pokladnicka obce. Tento zamestnanec
je hmotne zodpovedny za zverené hotovosti a ceniny.

b) Pokladni¢nymi dokladmi pre ucely tejto smernice sa rozumeji prijmové pokladnicné
doklady, vydavkové pokladni¢né doklady interné doklady a pokladni¢na kniha.

c) Pokladnic¢ka obce zodpoveda za vecnu a Ciselni spravnost’ vystavenych pokladni¢nych
dokladov. Pokladni¢né operacie zachytava v pokladni¢nej knihe. Za kazdy den, v ktorom
vznikli pokladni¢né operacie, vykona do pokladni¢nej knihy zapis o zostatku
pokladni¢nej hotovosti.

d) Denny limit pokladnice je 2 000 €. Peniazné prostriedky nad hodnotu 2 000 € odvadza
pokladnicka na icet obce v penaznom ustave.

e) Pokladnicka predlozi uctovnicke listy z pokladnicnej knihy s prislusnymi prilohami na
zauctovanie.

f) Uttovni¢ka preveri pripustnost pokladni¢nej operacie a formalnu spravnost
pokladni¢nych dokladov. Overi ¢i suma na pokladnicnom doklade je riadne
zdokladovana. Uétovnitka zodpoveda za spravnu predkontaciu uétovnych pripadov. Po
zaucCtovani pokladni¢nych dokladov tucCtovnicka wulozi pokladni¢né doklady do
zarad’ovaca (tzv. Sanonu), ktory sa odloZi do priru¢ného archivu.

g) Postup pri vedeni pokladnice obce stanovuje samostatnd smernica.

9. Interné doklady

a) Interné doklady musia obsahovat’ ndleZitosti uctovného dokladu podla ustanovenia § 10
odsek1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p..

b) Medzi interné doklady patria vSetky tie doklady, ktoré sa vyhotovuju pri uctovnych
opravach povodnych  ultovnych zapisov, storna ucltovnych zapisov, rozdelenie
hospodarskeho vysledku, tvorba a prevody medzi fondami, zaradenie majetku do
pouzivania, zau¢tovanie odpisov majetku, spotreba materidlu, spotreba cenin, predpisy
miezd a odvodov do fondov, predpis dani a poplatkov, tvorby rezerv, zavere¢né zapisy
a pod.

¢) Vnuatorné doklady o uctovnych prevodoch, pdévodnych zapisoch uctovnictva, storna,
zaverecneé zapisy, vzajomné zuctovanie a ostatné interné doklady musia obsahovat’ tieto
nalezitosti:

1. nazov dokladu,

oznacenie uctovnej operacie,

penaznu sumu,

odvolanie na povodny uctovny zapis, ak ide o opravny uctovny doklad,

datum vyhotovenia,

podpisy zodpovednych zamestnancov.

AN
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d) Po zaG&tovani internych dokladov uétovnicka OcU ulozi interné doklady do zarad’ovaca
(tzv. Sanonu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

10. Mzdové doklady

a) Podkladom pre zat¢tovanie miezd st nasledovné zostavy:

1. rekapitulacia vyplatenych miezd
rekapitulacia zrazok z miezd

3. rekapitulacia o poistnom za zamestnanca a zamestnavatela a vykazy do
poistovni

4. hromadné prikazy na thradu

b) Likvidaciu miezd, platov a ostatnych osobnych nakladov, vratane odmien zamestnancov,
zabezpecuje mzdova UcCtovnicka automatizovanym spdsobom  prostrednictvom
programového vybavenia.

c) Mzdové listy a eviden¢né listy zamestnancov v sulade s platnou pravnou Upravou vedie
mzdova uctovnicka.

d) Podklady na vyplatu odmien a mimoriadnych odmien schval'uje starosta obce.

e) Vyplaty sa vykonédvaji na podklade vyplatnych listin a zabezpecuju sa bezhotovostnym
prevodom prostrednictvom banky, pripadne v hotovosti z pokladnice obce.

f) Vsetky mzdové doklady overuje a podpisuje mzdova uctovnicka, ktord zodpoveda za ich
spravnost’, uplnost’ a preukazatelnost’.

g) Po zauctovani mzdovych podkladov uctovnicka obce ulozi mzdové podklady do
zarad’'ovaca (tzv. Sanonu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

§10
Uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentacie

1. Uttovna jednotka je povinna zabezpetit ochranu uétovnej dokumenticie proti strate,
zni¢eniu alebo poskodeniu. Uétovnd jednotka je tiez povinnd zabezpeéit ochranu
prostriedkov, nosi¢ov informécii a programového vybavenia pred ich zneuzitim,
poskodenim, znienim, neopravnenymi zadsahmi do nich, neopravnenym pristupom k nim,
stratou alebo odcudzenim.

2. Uttovné zaznamy sa uchovavajii podl'a ustanovenia § 35 odsek 3, zakona ¢&. 431/2002 Z.z.
o uctovnictve v z.n.p.

3. Uctovné doklady, pokial’ sa s nimi pracuje su ulozené v priru¢nom archive. Obvykle je
to do ukoncenia uzavierkovych prac za prislusné uctovné obdobie. V pripade potreby mozu
byt uctovné doklady v priru¢nom archive aj dlhSie. Ked’ uz nie s uctovné doklady denne
potrebné pri praci v uctarni, ulozia sa do registratirneho strediska.

4. Na nakladanie s u¢tovnou dokumentéciou sa vzt'ahuju vS§eobecné predpisy o archivnictve.
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§11
Podpisové vzory

1. Sucast'ou smernice su aj podpisové vzory 0sob:

a) opravnenych schvalovat’ hospodarske a ic¢tovné operacie

b) opravnenych preskimavat vecnii a formélnu spravnost’ uctovnych dokladov,
pripustnost’ operacii

c) opravnenych podpisovat’ objednavky a zmluvy

d) ktoré maju dispozi¢né pravo s uctami v peilaznych tstavoch
e) ktoré maju dispozi¢né pravo s pokladni¢nou hotovostou

f) opravnenych povol'ovat’ pracovnu cestu

2. Pokial nie je podrobnejSia uprava, pouziju sa primerane ustanovenia zakona ¢.431/2002 Z.z.
o uctovnictve v z.n.p.

Podpisové vzory su uvedené v Prilohe €. 2 tejto smernice

4. Zamestnanci obce, ktori prichddzaju do styku s finan¢nymi prostriedkami musia mat
uzavreté Dohody o hmotnej zodpovednosti.

Clanok 2
Evidovanie, uc¢tovanie a ocefiovanie majetku obce

§12
Clenenie majetku

1. Z ¢asového hl'adiska sa majetok ¢leni na:

a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouZitel'nosti, dohodnutd doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku uctovného pripadu je dlhSia ako jeden rok

b) kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitel'nosti, dohodnutd doba splatnosti
alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovného pripadu je najviac jeden rok

2. Dlhodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok

b) dlhodoby hmotny majetok
¢) dlhodoby finanény majetok

d) dlhodobé pohladavky

12



) §13
Uctovanie majetku

1. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuju v uctovej triede 0 - Dlhodoby majetok:

a)

b)

aktivované naklady na vyvoj, softvér, oceniteI'né autorské prava, technické zhodnotenie,
ak nie je sucast'ou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie
ako 2 400 € (suma ustanovena osobitnym predpisom pre nehmotny majetok - zédkon
o dani z prijmov) a doba pouziteI'nosti je dlhsia ako jeden rok,

drobny dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 650 € do 2 400 €
a doba pouzitelnosti je dlhsia ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby nehmotny
majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

2. Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju

a)

b)

g)

pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z drahych
kovov,

samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a subory
hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie s dobou
pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok, ktorych ocenenie je vysSie ako 1 700 €, (suma
ustanovena osobitnym predpisom pre hmotny majetok - zdkon o dani z prijmov)

pestovatel'ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhSou ako tri roky,
zakladné stado a t'azné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technickd rekultivacia a technické
zhodnotenie, ak nie st sUCastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
stuCastou technickej rekultivacie moZzu byt len stavby, napriklad komunikacie, ktoré
svojim charakterom, u¢elom a rozsahom sluzia na vykonanie technickej rekultivacie,
pricom technicka rekultivicia nie je dlhodobym hmotnym majetkom, ak tak ustanovuje
osobitny predpis.

drobny dlhodoby hmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 500 € do 1 700 €
a prevadzkovo-technické funkcie su dlhSie ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby
hmotny majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako prislusenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a su sti¢astou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je
sucast'ou dodavky hlavnej veci alebo ho moZzno k hlavnej veci priradit’ dodatocne.

3. Ako dlhodoby finanény majetok sa uc¢tuju najma

a)

b)

c)

cenné papiere a podiely v dcérskej uctovnej jednotke, cenné papiere a podiely spolo¢nosti
s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,

pozicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatkovou dobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok,

cenné papiere s pevnym vynosom (d’alej len ,,dlhové cenné papiere*) napriklad obligacie,
dlhopisy, vkladové listy,
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d) umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré su obstarané za
ucelom dlhodobého ulozenia vol'nych petiaznych prostriedkov.

4. Dlhodobé pohPadavky su pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhSou ako jeden rok.

5. Ako dlhodoby majetok sa netactuju:

a) drobny nehmotny majetok od 35 € do 650 €, ktory podla rozhodnutia uctovnej
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa uctuje pri obstarani do
nakladov na tcet 518 - Ostatné sluzby

b) drobny hmotny majetok od 35 € do 500 €, ktory podla rozhodnutia ucétovnej
jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa uctuje ako zasoby.

§ 14
Sposoby ocefiovania majetku

1. Pripustné spdsoby ocetiovania majetku a zavdzkov st uvedené v zédkone o G¢tovnictve v §
24 az § 27 a v postupoch uctovania.

2. Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene prepocitava uctovnd jednotka na eura
referenénym vymennym kurzom urenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou
alebo Narodnou bankou Slovenska

a) vden predchadzajici ditu uskutocnenie uctovného pripadu alebo v iny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

3. Pri kape a predaji cudzej meny za menu euro pouZzije uctovna jednotka kurz, za ktory boli
tieto hodnoty nakupené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavizkov sa oceniuje:

a) obstaravacou cenou

1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,

2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,

3. podiely na zékladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,

4. pohl'adavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvorené¢ho vlastnou
¢innost’ou,

6. zavizky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi
1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,
2. zéasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou,
3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,

¢) menovitou hodnotou
1. penazné prostriedky a ceniny,
2. pohladavky pri ich vzniku,
3. zé&vizky pri ich vzniku,
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d) reprodukénou obstaravacou cenou

1.

2.

(O8]

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou peniaznych prostriedkov
a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou, ak su vlastné naklady vyssie ako
reproduk¢éna obstaravacia cena tohto majetku,

prichovky a prirastky zvierat, ak nie je mozné¢ zistit’ vlastné naklady,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz
nezachyteny,

e) realnou hodnotou podl’a § 27 ods. 2 zakona

1.

2.

4.

majetok a zaviazky nadobudnuté vkladom alebo kiipou podniku alebo jeho Casti a
majetok a zavizky nadobudnuté zamenou,

cenné papiere v majetku fondu, cenné papiere ur¢ené na obchodovanie a urcené na
predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuji podla § 17a ods. 1
zakona,

komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktoré uctovna jednotka sama
nevyrobila a nadobudla ich na ucel d’alSieho predaja na verejnom trhu

drah¢ kovy v majetku fondu.

Na ucely tohto zakona sa rozumie:

a)

b)

d)

obstaravacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral a ndklady suvisiace s jeho
obstaranim,

reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktori by sa majetok obstaral v cCase,
ked’ sa o nom uctuje,

vlastnymi nakladmi

1. pri zasobach vytvorenych vlastnou c¢innostou priame naklady vynaloZzené na
vyrobu alebo int ¢innost’, pripadne aj ast’ nepriamych nékladov, ktora sa vztahuje
na vyrobu alebo na ina ¢innost’,

2. pri hmotnom majetku okrem zdsob a nehmotnom majetku okrem pohladavok
vytvorenom vlastnou ¢innost'ou priame ndklady vynaloZené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame néklady, ktoré sa vzt'ahuju na vyrobu alebo int ¢innost’,

menovitou hodnotou cena, ktord je uvedend na penaznych prostriedkoch a
cenindch, alebo suma, na ktort1 pohl'adavka alebo zavizok znie.

realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zdkona) sa rozumie :

1. trhova cena

2. ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, Ze trhova
cena nie je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne redlnu hodnotu,

3. ocenenie ustanovené podla osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat
podla pismen a) a b),

4. hodnota  zhotovovan¢ho diela  poskytnutd  koncesionarom  verejnému
obstaravatel'ovi, za ktort koncesionar nadobiida nehmotny majetok uvedeny v § 25
ods. 1 pism. g).
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§ 15
Obstaranie a evidencia majetku

Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom su na ucely uctovania
majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. ¢) uvedené do uzivania. Uvedenim
do wuzivania sa rozumie zabezpeCenie vSetkych technickych funkcii tohto majetku
potrebnych na jeho uzivanie a splnenie povinnosti podl'a osobitnych predpisov. Uvedenim
do uzivania sa rozumie aj vydanie povolenia na predCasné uzivanie stavby alebo
rozhodnutia o do¢asnom uzivani stavby na skusobnt prevadzku.

Na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa ucétuje obstarany dlhodoby
nehmotny majetok do ¢asu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov stvisiacich s jeho
obstaranim. Sucast'ou nakladov stvisiacich s obstaranim nie su Uroky a kurzové rozdiely.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa wi¢tuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouzivania vratane
nakladov stvisiacich s jeho obstaranim, najmé na

a) pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody za
docasné odnatie polnohospodarskej pody z polnohospodarskeho podneho fondu,
vydavky (ndklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia
dlhodobého majetku do pouzivania,

b) prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych navrhovanych
rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, nahrady na odstranenie
ekonomickej] ujmy polnohospodarskych organizicii, odvody za trvalé¢ odnatie
pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho pddneho fondu, odvody za docasné
odnatie pol'nohospodarskej pddy z pol'nohospodarskeho pdédneho fondu pre zriadenie
staveniska, otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technicku rekultivaciu, technické
zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo,

c) zabezpeCovacie a konzervacné prace alebo udrziavacie a dekonzervacné prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

d) nihrady za nutené obmedzenie uZivania nehnutelnosti a nahrady majetkove; ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutel'nosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologicku ujmu v stvislosti s vystavbou,

e) uhradu ndkladov ucelne vynaloZenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo poZzadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj uhrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,

f) skusky, ktorymi zhotovitel’ preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vzniknu
pouzitelné vyrobky alebo vykony, ktoré podl'a zmluvy patria objednavatel'ovi, znizia sa
o vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov néklady na obstaranie dlhodobého hmotného
majetku,

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.
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4.

10.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neuctujia naklady, ktoré nie su
sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale su stcastou prevadzkovych
nakladov, a to:

a) uroky z tiverov a kurzové rozdiely,

b) pendle, pokuty, poplatky, troky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a pefiazné
nahrady $kod stvisiace s obstaravanim dlhodobého hmotného majetku,

¢) néklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,
d) naklady na vybavenie obstaradvané¢ho dlhodobého majetku zdsobami,
e) naklady na biologicku rekultivaciu,

f) naklady suvisiace s pripravou a zabezpecCenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstardvaného hmotného majetku do pouzivania,

g) ndklady na odstranovanie ciastoéného fyzického opotrebenia alebo poskodenia
majetku za ucelom jeho uvedenia do predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného
stavu,

h) néklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho
nasledkom a odstraniovanie drobnejSich z4vad.

Na tiéte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa Gctuju aj naklady vynalozené na
technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma uctovna jednotka v ndjme
alebo bude mat’ v ndjme na zéklade pisomnej zmluvy a toto technické zhodnotenie sa bude
odpisovat. V uctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa v takomto
pripade neuctuji naklady na technické zhodnotenie a tieto ndklady nezvySuji obstaravaciu
cenu dlhodobého hmotného majetku.

Analyticka evidencia sa vedie podl'a jednotlivych poloZiek majetku v registri dlhodobého
majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podra:

a) subjektov, od ktorych bol obstarany
b) zdrojov financovania
c) miesta, kde je umiestneny.

Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu a
oceflovanie majetku.

Majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkdch mnoZstva a v pefiaznych jednotkéach.

Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:
a) dokument o obstarani majetku (kupna zmluva, darovacia zmluva, delimitacny
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktira ... )
b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania

Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecnu a ciselnu

spravnost’ dokumentov podla odseku 9 pism. a). Po rozhodnuti uctovnej jednotky o
zaradeni majetku do pouZivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému
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11.

12.

13.

14.
15.

nadobudnutému majetku protokol o zaradeni majetku do pouzivania, prideli mu inventarne
¢islo a zaeviduje ho v majetkovej evidencii.

Ak sa nehnutel'nost’ obstarava na zaklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutel'nosti nadobudatel’ nehnutel'nost’ uziva, diiom uskutoCnenia
uctovného pripadu je den prevzatia nehnutelnosti nadobudatel'om; u prevadzajiceho je
diom uskutocnenia uctovného pripadu denn odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, uctovné zapisy sa zrusia.

Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

a) dokumenty o obstarani majetku (kupna zmluva, darovacia zmluva, delimitacny
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktura ...)

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouZzivania

c) inventarne karty majetku

d) inventarna kniha

e) odpisovy plan

f) protokol o vyradeni dlhodobého majetku

Operativna evidencia drobného majetku od 35 € do 500 € obsahuje:

a) protokol o zaradeni drobného majetku do pouzivania alebo vydajka zo skladu
b) protokol o vyradeni drobného majetku

Drobny majetok do 35 € sa neeviduje.

Evidencia majetku je vedend v inventarnej knihe, knihe materidlovych zasob, na
inventarnych kartach.

§16
Deii uskutocnenia uétovného pripadu

Diiom uskuto¢nenia uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladavky
a zavizku, platbe zavizku, inkasu pohl'adavky, postupeniu pohl'adavky, vkladu pohl'adavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju petlaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu
s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku,
prebytku majetku alebo Skody na majetku, pohybu majetku vo vnutri Gctovnej jednotky
a k dalsSim skuto¢nostiam vyplyvajicim z osobitnych predpisov alebo vnutornych
podmienok uctovnej jednotky, ktoré st predmetom Uctovnictva a ktoré v tictovnej jednotke
nastali, alebo o ktorych st k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju tieto skuto€nosti.

Ak sa nehnutel'nost’ obstarava na zdklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutelnosti nadobudatel’ nehnutelnost’ uziva, dinom uskutocnenia
uctovného pripadu je dent prevzatia nehnutel'nosti nadobudatelom; u prevadzajuceho je
dilom uskuto¢nenia uctovného pripadu deit odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, uctovné zapisy sa zrusia.
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§17
Sposob tctovania zasob

Uttovanie obstarania a Gibytku zasob sa vykonava spdsobom A bez pouZivania kalkulaéného
uctu 111.

Sucastou obstaravacej ceny zasob su vsetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad
preprava, provizia, poistné a pod. Analytické Gcty zasob su vedené podl'a druhu zasob.

Ubytok zasob rovnakého druhu Gétuje Gétovna jednotka spésobom:

a) ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie
ubytku zasob ( spdsob oznacovany ako FIFO - First in, First out )

Uitovanie obstarania zisob spdsobom A bez pouZivania kalkulaéného uétu 111. Na
ucte 112 - Materiadl na sklade sa pri sposobe A ucltovania zasob UCtuje nakupeny a
prevzaty material na sklad.

Text uctovného pripadu MD D
FA od dodavatel'a za material 112 321
Spotreba materidlu 501 AU 112

Sposobom A sa uctuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 150,01 do 1700 €,
o ktorom uc¢tovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom

Text tctovného pripadu MD D
FA od dodavatel’a za drobny hmotny majetok
v oceneni od ............ €do........... € 112 321

Zaradenie drobného hmotného majetku do

uzivania na zéklade zarad’ovacieho protokolu,
protokolu o zaradeni do uZivania, vydajky 501 AU 112
Sledovanie v podstvahovej evidencii 75x 799

Drobny nehmotny majetok od 100 do 2400 € sa uctuje priamo do ndkladov na ucet 518
AU.

Uttovanie zasob priamo do spotreby (bez Gétovania na sklad). Priamo do spotreby G&tuje
uctovna jednotka drobny nadkup do 150 €:

Clanok 3
Osobitosti u¢tovania a uctovna zavierka

§18
Osobitosti ué¢tovania

Uctovna jednotka — obec - povazuje za nevyznamné sumy ndkladov a nevyznamné sumy
Vynosov:

- 5 % z nékladov minulych u¢tovnych obdobi
- 5% z vynosov minulych uctovnych obdobi
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10.

Opravy nevyznamnych niakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych obdobi
sa uctuju ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych uctoch nakladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa
Gétuju na tcet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

Dodévatel'ské faktiry za december bezného uctovného obdobia, doslé do 15. dia
nasledujticeho kalendarneho mesiaca (t.j. do 15.1.) Gctuje na ucte 321 - Dodavatelia.

Ak do dna =zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodavatela vyuctované
uskuto¢nené dodavky a sluzby, avSak uctovna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho
listu alebo iného dokladu pozna cenu dodavky a sluzby, zauctuje sa v Gctovnictve ako
zavizok na uUcte 326 - Nevyfakturované dodavky alebo na ucte 476 - Dlhodobé
nevyfakturované dodavky.

Ak do dna zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodavatela vyuctované
uskutocnené dodavky a sluzby a uctovna jednotka neziskala informécie o vyske zavizku,
vytvori sa na nevyfakturované¢ dodavky rezerva v odhadovanej sume, ktora sa zauctuje na
ucet 323 - Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zékonné alebo 459 - Ostatné rezervy.

Vyuctovanie cenin (poStové znamky, kolky...) sa Gi¢tuje na konci kalenddrneho mesiaca na
zéaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na ucte 213.

Obec uctuje a vykazuje Uctovné pripady v Gctovnom obdobi, s ktorym casovo a vecne
suvisia. Kritériom pre Gc¢tovanie Gctovnych pripadov ¢asového rozliSenia je skutocnost, Ze
je znamy ich vecny obsah, suma a je uréené obdobie, ktorého sa tykaju.

Ugty ¢asového rozlienia:

- 381 — Néklady buducich obdobi (poistné, predplatné, ndjomné, sluzby ...)

- 383 — Vydavky buducich obdobi (najjomné platené pozadu, uroky z uverov platené
pozadu ... )

- 384 — Vynosy buducich obdobi (ndjomné prijaté vopred...)

- 385 — Prijmy buducich obdobi (ndjomné platené pozadu ...)

Naklady sa Gctuja na uctoch uctovej triedy 5 — Naklady.
Vynosy sa uctuju na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.
Uzavretie uctovnych knih:

- koneéné stavy uétov uctovej triedy 5 — Néklady sa Gétujii na tarchu uétu 710 — Ucet
vysledku hospodarenia a kone¢né stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuji
v prospech uétu 710 — Uget vysledku hospodarenia

- konec¢né zostatky suvahovych uctov sa uctuji podvojne v prospech alebo na tarchu tctu
702 — Konec¢ny ucet stivahovy podla charakteru zostatku. Pretctovanim kone¢ného
zostatku G&tu 710 — Uget vysledku hospodarenia na Gi¢et 702 sa uzatvoria Gétovné knihy

- priuzavreti uctovnych knih sa:
a) zist'uju obraty jednotlivych uctov
b) zist'uju konecné stavy vysledkovych tictov a konecné zostatky stivahovych uctov,
¢) uctuju konecné stavy uctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctovej tr. 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za Gctovné obdobie,
e) zist'uje uctovny vysledok hospodérenia ako rozdiel ndkladov a vynosov

- pri uzatvoreni uctovnych knih st udaje uctu 702 — Konecny ucet suvahovy, uctu 710 —
Uget vysledku hospodarenia a Gidaje z analytickych uétov podkladom pre zostavenie
uctovnej zavierky.
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11. Otvorenie u¢tovnych knih:

konec¢né zostatky jednotlivych suvahovych ucétov aktiv a pasiv zauctovanych na tucte 702
— Konecny ucet suvahovy st za¢iatocnymi stavmi jednotlivych sivahovych uctov aktiv
a pasiv zaucCtovanych na ucte 701 — Zaciatocny ucet suvahovy

uctovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — Zaciatocny ucet suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovych uctov pasiv a Gictovnymi zapismi v prospech uctu
701 — Zaciato¢ny ucet sivahovy a na tarchu prislusnych otvaranych stivahovych uctov
aktiv sa uctuju ich zaciato¢né stavy

vysledok hospodérenia bezprostredne predchadzajuceho uétovného obdobia uctovany
v prospech alebo na tarchu Uc¢tu 702 — Kone¢ny ucet suvahovy sa pri otvoreni uctov
hlavnej knihy uctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodarenia
v schvalovani so suvzt'aznym zapisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 — Zaciatocny
ucet stivahovy.

§19
Uétovna zavierka

1. Uc¢tovna zavierka obsahuje tieto vSeobecné nalezitosti:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické

osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1i§i od miesta bydliska,

b) identifikacné Cislo, ak ho mé uctovna jednotka pridelené,

c) dei, ku ktorému sa zostavuje,

d) den jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zdznam Statutdrneho organu alebo €lena Statutarneho orgénu uctovnej jednotky

’

alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby, d’alej podpisovy zaznam osoby zodpovednej za
jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Uctovnictva.

2. Uctovna zavierka v sustave podvojného Uctovnictva okrem vSeobecnych naleZitosti podla
predchadzajiiceho odseku obsahuje tieto sucasti:
a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat
¢) poznamky

3. Uctovna jednotka zostavuje Gctovnu zavierku vzdy, ked’ uzavrie uctovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému ditu uctovného obdobia, zostavuje uctovni zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje i¢tovni  zavierku ako
mimoriadnu.

4. 'V suvahe riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazuju

informacie o majetku, zavizkoch a rozdiele majetku a zaviazkov uctovnej jednotky ku dnu,
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ku ktorému sa zostavuje UCtovna zavierka, a ku dnu ku ktorému sa zostavuje uctovna
zéavierka za bezprostredne predchadzajice uctovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej Uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa
vykazuju néklady, vynosy a vysledok hospodarenia za Uctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajtice uctovné obdobie.

6. V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluji a dopliaju tdaje v savahe
a vykaze ziskov a strat, pripadne d’alsie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetluji a doplnaju. V
poznamkach sa uvadzaju aj informdcie, ktoré sa tykaju pouzitia uétovnych zidsad a
uctovnych metod, a d’alSie informacie podl'a poziadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V
poznamkach uvedie uctovna jednotka tiez informdacie o skuto¢nostiach, ktoré ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje uUctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach uctovnej
zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym sposobom pohlad na finan¢nl situaciu
uctovnej jednotky. V Poznamkach v tabul’kovej a textovej Casti kde sa uvadzaji vyznamné
sumy majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zdvizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma
nad 500 eur vratane.

§20
Postup a zarad’ovanie prostriedkov zo Statneho rozpoctu (SR), z Eurdpskej tunie (EU), zo
zahranicia poskytnutych na konkrétny ucel, z rozpoc¢tu iného subjektu verejnej spravy a
darov, ak darca urci ucel daru do rozpoctu obce

1. Podl'a ustanovenia § 14 ods.1 zdkona ¢.583/2004 Z.z. zmeny rozpoctu obce schval'uje organ
obce, s vynimkou ucelovo urcenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, z
Eurépskej Unie a inych prostriedkov zo zahrani¢ia poskytnutych na konkrétny ucel, z
rozpoctu iného subjektu verejnej spravy a darov, ak darca urci acel daru.

2. Poskytnuté prostriedky zo SR moézu byt pouzité len na ucel, na ktory boli zakonom
o §titnom rozpodte na prislusny rozpodtovy rok schvalené. Prostriedky z EU mozu byt
pouzité len na uéel, ktory je uvedeny v zmluve o poskytnuti prostriedkov z EU. Prostriedky
zo zahrani€ia, z rozpoCtu iného subjektu verejnej spravy a dary, ak darca urc¢i tcel, mozu
byt’ pouzité len na konkrétny ucel.

3. Prostriedky poskytnuté podl'a odseku 2 sa zahrna do rozpoctu obce najneskdér v mesiaci,
v ktorom boli pripisané na ucet obce na zaklade oznamenia poskytovatel’a prostriedkov.
Takto zmeneny rozpocet bude predlozeny do dvoch mesiacov od pripisania prostriedkov na
ucet obce, obecnému zastupitel'stvu, ktoré takto zmeneny rozpocet zoberie na vedomie.

4. V pripade ¢asového nesuladu medzi datumom oznamenia poskytovatela prostriedkov a
datumom pripisania prostriedkov na ucet obce, je rozhodujice na zahrnutie  prostriedkov
do rozpoctu obce, datum pripisania prostriedkov na ucet obce.

5. Obecné zastupitel'stvo bude priebezne informované o schvélenych grantoch. O kazdom
novo schvalenom grante, ktoré¢ho schvélenie bude ozndmené pisomne listom z prislusného
ministerstva, bude obecné zastupitel'stvo informované na najblizSom jeho zasadnuti.

6. Prostriedky zo Statneho rozpoctu a zrozpoctu EU sa vedll na samostatnom Ucte v banke.

Vynosy z prostriedkov EU st majetkom EU podla ustanovenia § 20 ods. 4 zikona
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€.523/2004 Z.z., ak Eurdpska unia o ich pouziti nerozhodne inak. Vynosy z prostriedkov
Statneho rozpoctu, po zdaneni bankou a po odpocitani poplatku za vedenie uctu, su
prijmami Statneho rozpoctu. Vynosy z prostriedkov Statneho rozpoctu sa odvadzaju v lehote
a rozsahu, ktory je presne urCeny v zmluve podla ustanovenia § 20 ods. 2 zakona ¢.
523/2004 Z.z., v liste alebo oznameni. Nedodrzanie takto urCenej lehoty a rozsahu je
porusenim finan¢nej discipliny podl’a ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zakona ¢.523/2004
Z.z. V pripade, ze v zmluve, liste, alebo ozndmeni, nie je urCena lehota a rozsah na
odvedenie vynosu, obec odvedie vzniknuty vynos neodkladne po skonceni lehoty na
pouzitie prostriedkov najneskoér v lehote a v rozsahu ur¢enom v Postupe pre zétovanie
finan¢nych vztahov so Statnym rozpoctom, ktory ur¢uje MF SR v sulade s ustanovenim § 8
ods. 2 zékona €. 523/2004 Z.z.

Clanok 4
Rezervy

§21
Tvorba a pouZivanie rezerv

. Rezerva sa tvori vsulade s § 26 zdkona o UcCtovnictve. Rezerva je zavdzok s neistym
casovym vymedzenim alebo vyskou predstavujici existujicu povinnost’ uctovnej jednotky,
ktord vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, Ze v budicnosti znizi ekonomické
uzitky uctovnej jednotky, pricom ak nie je znama presna vyska tohto zavédzku, oceni sa
odhadom v sume dostato¢nej na splnenie existujucej povinnosti ku diiu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka. Zavizok s uréitym c¢asovym vymedzenim a urcitou vysSkou sa
neuctuje na ucte rezerv, ale na prisluSnom Ucte zavazku.

. Tvorba rezerv sa Uctuje na tarchu nakladov, ich pouZitie a zruSenie v prospech vynosov.

. Tvorba rezerv stivisiaca s obstaranim majetku, napriklad nevyfakturovand dodavka materialu,
nevyfakturovand dodavka dlhodobého majetku sa Uctuje so sivztaznym zapisom na tarchu
prislusného uctu majetku a jej pouzitie so stivztaznym zapisom v prospech prisluSného tctu
zaviazkov, napriklad po obdrzani faktiry od dodéavatela.

. Zostatky rezerv sa prevadzaji do nasledujiiceho u¢tovného obdobia.
. Rezervy nemaju aktivny zostatok.

. Rezervy st predmetom dokladovej inventiry a pri inventarizécii sa posudzuje ich vyska a
odovodnenost’. Ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dovodu upravujicich
zavierkovych uctovnych pripadov Gctuje tvorba rezervy alebo sa upravi jej vyska.

. Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajuce zo vSeobecnych zavdznych pravnych
predpisov, zuzavretych zmlav, z dobrovolného rozhodnutia G¢tovnej jednotky splnit’ si
povinnost vo€i tretim stranam, napriklad ak na zdklade konania Uc¢tovnej jednotky
v minulosti, zverejnenia pravidiel alebo ozndmenia o uznani zodpovednosti U€tovnej jednotky
tretia strana ocakava, Ze takato povinnost’ bude splnena.

.V hlavnej ¢innosti sa rezervy vytvaraju na

a) rekultivaciu pozemkov, uzavretie, rekultivaciu a monitorovanie skladok po ich
uzavreti,

b) zamestnanecké poZitky,

c) naklady suvisiace s odstranenim znecistenia Zivotného prostredia, odpadov alebo obalov,
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d) nevyfakturované dodavky a sluzby,

e) naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie uctovnej zavierky alebo vyro¢nej spravy
tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia,

f) prebiehajuce a hroziace stidne spory,

g) iné vyznamné rizikd a straty stivisiace s ¢innost’ou uctovnej jednotky.

§22
Uc¢tovanie rezerv

1. Rezervy sa rozdel’'uju na:

a) Zakonné - vytvarané podl'a zakonnych predpisov § 20 zakona ¢.595/2003 Z.z. o dani z
prijmov v z.n.p. v rdmci podnikatel'skej ¢innosti

b) Ostatné - vytvarané v pripade, Ze si to vyZaduje verné a pravdivé zobrazenie uctovnictva
v ramci hlavnej ¢innosti

2. Uétovanie rezerv

Rezervy sa uctuju na tarchu (v pripade pouzitia, t. j. zruSenia, Cerpania, rozpustenia,
zniZenia) alebo v prospech (v pripade tvorby) na nasledovnych uctoch:

323 — Kratkodobé rezervy, ak ide o kratkodobé rezervy (zékonné, ostatn¢)
451 — Zakonné rezervy, ak ide o dlhodobé rezervy
459 — Ostatné rezervy, ak ide o dlhodobé rezervy

Tvorba rezerv sa G¢tuje na tarchu nakladov, ich pouzitie v prospech vynosov.
V zavislosti od toho, ktora ¢ast’ vysledku hospodarenia ovplyviiuju, sa tvorba rezerv uctuje
v pripade hospodarskej ¢innosti do nakladov na ucty:

552 — Tvorba zédkonnych rezerv
553 — Tvorba ostatnych rezerv

v pripade finan¢nej ¢innosti do nakladov na ucet:

554 — Tvorba rezerv z finan¢nej ¢innosti
v pripade mimoriadnej ¢innosti do ndkladov na ucet:

574 — Tvorba rezerv

Pouzitie a zruSenie (Cerpanie) rezerv sa uctuje do vynosov v zavislosti od toho, na akej
¢innosti spolocnosti boli rezervy v minulych G¢tovnych obdobiach tvorené na ucty:

652 — Zactovanie zakonnych rezerv
653 — Zuctovanie ostatnych rezerv
654 — Zactovanie rezerv z financnej ¢innosti

674 — Zuctovanie rezerv z mimoriadnej ¢innosti
Tvorba rezerv suvisiaca s obstaranim majetku (napriklad nevyfakturovand dodavka materialu,

dlhodobého majetku) sa Gctuje na tarchu prislusného G¢tu majetku, jej pouzitie v prospech
prisluSného uctu zavizkov.
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V podmienkach tc¢tovnej jednotky, sa kazdy druh rezervy podla bodu 6 Uc¢tuje na samostatnom
analytickom ucte.

Za vyznamnu povazuje uctovna jednotka tvorbu rezervy, ktora je vysia ako 50,00 Eur vratane.

Clanok 5
Opravné polozky

§23
Tvorba a zicétovanie opravnych poloziek

1. Opravné polozky sa tvoria v stlade s § 26 zakona o uctovnictve. Opravné polozky sa tvoria
na zéklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené predpokladat, ze nastalo prechodné
znizenie hodnoty majetku oproti jeho pdvodnému oceneniu, okrem trvalého znizenia hodnoty
majetku. Opravnou polozkou sa odhaduje predpokladané zniZzenie hodnoty majetku.
Predpoklad zniZenia hodnoty majetku je opodstatneny, ak sa udiala skutocnost’, ktora je
dovodom na odhad znizenia buducich ekonomickych uzitkov z tohto majetku.

2. Ak doslo ktrvalému zniZeniu hodnoty majetku, zniZenie sa Uc¢tuje na tarchu ndkladov,
napriklad odpis pohl'adavky na zaklade sudneho rozhodnutia o jej vyrovnani, mimoriadny
odpis dlhodobého majetku.

3. Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého uzitkova hodnota sa znizuje
opotrebovanim, sa tvoria, ak jeho 0zitkovd hodnota zistend pri inventarizacii je vyrazne
niz$ia ako jeho ocenenie v uctovnictve po odpocitani opravok a toto zniZenie hodnoty
nemozno povazovat’ za znizenie trvalého charakteru. Opravné polozky pri neodpisovanom
dlhodobom majetku sa tvoria, ak jeho uzitkova hodnota zistend pri inventarizacii je vyrazne
niz§ia ako jeho ocenenie v UCtovnictve a toto zniZenie hodnoty nemoZno povazovat za
zniZenie trvalého charakteru.

4. Opravné polozky k zdsobam sa uctuji pri docasnom zniZeni UZitkovej hodnoty zasob,
napriklad, ak sa pri inventarizacii zisti, Ze Cista realizacna hodnota zasob je niz$ia, nez je
cena pouZzitd na ich ocenenie v G€tovnictve a toto zniZenie hodnoty nemozZno povazovat’ za
znizenie trvalého charakteru a zniZenie ocenenia predstavuje pre obec vyznamné riziko.

5. Opravné polozky k pohladavkam sa tvoria najmd k pohladdvkam, pri ktorych je
opodstatnen¢ predpokladat’, Ze ich dlznik uplne alebo Cciasto¢ne nezaplati, k spornym
pohl'adavkam voci dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

6. Tvorba opravnej polozky sa UcCtuje na tarchu nakladov v prospech prislusného tuctu
opravnych poloziek.

7. Opravné polozky sa zic¢tuju znizenim alebo zruSenim v prospech vynosov, ak toto opatrenie
neustanovuje inak ana tarchu prislusného uctu opravnych poloziek, ak inventarizacia v
nasledujiicom uctovnom obdobi nepreukaze opodstatnenost’ ich existencie alebo vysky, alebo
ak pominuli dovody ich existencie v priebehu ctovného obdobia.

8. Ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dovodu upravujicich zévierkovych
uctovnych pripadov uctuje tvorba opravnej poloZzky alebo sa upravi jej vyska, napriklad
v pripade vyhléasenia konkurzu na niektorého z odberatel'ov, ktoré sa uskutocnilo po dni, ku
ktorému sa zostavuje UCtovna zavierka, ktorym sa spravidla potvrdi, Ze znehodnotenie
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pohl'adavok z obchodného styku existovalo uz ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zéavierka.

Opravné polozky nemaju aktivny zostatok.

§ 24
Tvorba opravnych poloziek k jednotlivym druhom majetku

Opravné polozky k dlhodobému majetku:

Opravné polozky tvorené k posSkodenému, nevyuzivanému majetku budu tvorené na zaklade
vysledkov fyzickej inventiry dlhodobého majetku. Povinnostou inventarizanej komisie je
vramci fyzickej inventiry dlhodobého majetku identifikovat’ poSkodeny, nevyuzivany
dlhodoby majetok a zachytit’ vysledky vyplyvajuce z postidenia redlnosti ocenenia majetku v
v inventarizacnych zapisoch.

Opravné polozky sa tvoria k nehnutelnému majetku, k majetku zatctovanom na tuctoch
obstarania dlhodobého majetku, k hmotnému majetku, k nehmotnému majetku. Povinnost'ou
inventariza¢nej komisie je v ramci inventury identifikovat' nevyuzivany dlhodoby majetok
a zachytit’ vysledky vyplyvajlice z postdenia realnosti ocenenia majetku v inventariza¢nych
zéapisoch a zaznamenat’ rozhodnutie vedenia organizacie o d’alSom vyuZzivani majetku.

Dovod — pric¢inu tvorby opravnej polozky k dlhodobému majetku musi inventarizatna
komisia vyznacit’ v inventirnom supise.

Dovod — pri¢inu zniZenia alebo zruSenia opravnej polozky k dlhodobému majetku musi
inventariza¢na komisia vyznacit’ v inventirnom supise.

Opravné polozky k pohPadavkam

Opravné polozky k pohPaddvkam sa rozdel’uji na:

a) Zakonné - vytvarané podl'a zdkonnych predpisov § 20 zakona ¢.595/2003 Z.z. o dani z
prijmov v z.n.p. v ramci podnikatel'skej ¢innosti

b) Ostatné - vytvarané v pripade, Ze si to vyZaduje verné a pravdivé zobrazenie Ui€tovnictva
v ramci hlavnej ¢innosti

Opravné polozky k pohPadiavkam sa vytvaraju v pripade

pochybnych pohladdvok — t. j. pri tych, ktoré predstavuju riziko, Ze nebudi dlznikom plne
alebo Ciasto¢ne zaplatené a pri

spornych pohl'addvkach —t. j. pri pohl'adavkach voci dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich

uznanie alebo zaplatenie,

pohladdvok voci dlznikom v konkurznom a vyrovndvacom konani alebo v pripade, ak tak
ustanovi zakon o dani z prijmov

dlZnikom nezaplatend alebo neuznana ¢ast’ pohl'adavky,

Dovodom k tvorbe opravnych poloziek v pripade pohladavok st najma:

a) pohladavka je k 31.12. bezného tctovného obdobia po lehote splatnosti a z okolnosti —
odsthlasovania inventlr je zrejmé, Ze pohl'adavka nebude cela alebo z Casti zaplatena,

b) pohladavky, u ktorych sa zacal podanim proces ich pravneho vymahania prostrednictvom
sudu, alebo exekutora
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c) pohladéavky, ktorych vymahanie pokracuje alebo je ukonc¢ené pravoplatnym rozhodnutim,
ale nie su uplne alebo Ciasto¢ne uhradené,

d) pohladavky, ktorych cast’ alebo celok dlznik odmieta zaplatit alebo uznat ich
opravnenost’ a pod. z najrozli¢nejsich pricin,

e) pohladavky, ktorych uznanie nebolo vykonané alebo ktorych ciastky boli rozporované zo
strany dlznika pri potvrdzovani pohl'adavok v procese inventarizacie pohl'adavok,

f) pohladavky, pri ktorych dlznik vstipil do likvidacie

g) v pripade, ak lehota splatnosti pohl'adavky prekrocila pocet dni podl'a ustanoveni tohto
vnutorného predpisu

h) pohladavky, ktoré vznikli na zdklade zmluvy o ruceni alebo inej obdobnej zmluvy a ktoré
povodny dlznik obci neuhradil,

1) pohladavky voci dlznikom v konkurznom a vyrovndvacom konani, ktoré boli prihlasené
v uréenej lehote na konkurzny sud.

Dovod — pri¢inu tvorby opravnej polozky k pohPadavkam musi inventarizatna komisia
vyznacit' v inventirnom supise.

Dovod — pri¢inu zniZenia alebo zruSenia opravnej poloZky k pohPadavkam musi
inventariza¢na komisia vyznacit’ v inventurnom supise. Den, ked’ pominuli dévody, pre ktoré
bola opravna polozka vytvorend, sa popiSe na inventurnom supise k uétu 391 — Opravné
polozky k pohladavkam spolu s uvedenim tuctovného dokladu, ktory preukazuje tato
skuto¢nost’.

Opravné polozky k zasobam

Opravné polozky tvorené k poskodenym, nevyuzivanym zasobam budui tvorené na zéklade
vysledkov fyzickej inventury zasob. Povinnostiou inventariza¢nej komisie je v ramci fyzicke;j
inventary zasob, identifikovat’ poskodené, nevyuzivané zdsoby a zachytit’ ich v inventirnych
supisoch a v inventarizacnych zapisoch.

§ 25
Vyska opravnych poloZiek

Opravné polozky k dlhodobému majetku:

Pri¢inami k tvorbe opravnych poloziek v pripade dlhodobého majetku st najmi:

a) nevyjasnenost’ vlastnickych vztahov a majetkového usporiadania v pripade nehnutel'nosti
za predpokladu, ze je predpoklad k tuspeSnému pravnemu odvodeniu existencie
vlastnickych prav, avSak tieto nie si zdokumentované v stlade so vSetkymi vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi,

b) nezaradenie nedokonfené¢ho dlhodobého hmotné¢ho alebo nehmotného majetku do
pouzivania napr. v dosledku prechodnej zlej finan¢nej situdcie uctovnej jednotky, pretoze
sa nedaju splnit’ vSetky podmienky, stanovené vSeobecne zavdznymi predpismi alebo
existuju prechodné finan¢né problémy, spojené s dokon¢ovanim a zaradenim dlhodobého
majetku do uzivania, pricom takyto stav pretrvava uz viac ako jedno uctovné obdobie a
pri vykonavani inventarizécie sa zisti pretrvavajuci stav zostatkov na uctoch 041 alebo
042 — Obstaranie dlhodobého nehmotného alebo hmotného majetku,

c) predpoklada sa niz§ia predajna cena dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku v
porovnani s jeho ocenenim v Uctovnictve.
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Tvorba opravnej polozky k dlhodobému majetku sa posudzuje individudlne podla
nevyuzitelnosti dlhodobého majetku. Nevyuzite'nost’ dlhodobého majetku sa urcuje v %.

2. Opravné polozky k pohPadiavkam
a) Zakonné OP v ramci podnikatel’skej ¢innosti

K pohl'adavkam, pri ktorej je riziko, ze ich dlznik uplne alebo ¢iasto¢ne nezaplati, ktoré boli

zahrnuté do zdanitel'nych prijmov, ak od splatnosti pohl'adavky uplynula doba dlhsia ako:
360 dni | sa zahrnie do vydavkov do vysky 20% menovitej hodnoty pohladavky alebo jej

nesplatenej Casti bez prislusenstva

720 dni | sa zahrnie do vydavkov do vysky 50% menovitej hodnoty pohladavky alebo jej

nesplatenej Casti bez prislusenstva

1 080 dni | sa zahrnie do vydavkov do vySky 100% menovitej hodnoty pohladavky alebo jej

nesplatenej Casti bez prislusenstva

Neplati to pre pohladavky nadobudnuté postipenim alebo pohladévku, ktordt mozno

vzajomne zapocitat’ so splatnymi zavazkami voci dlznikovi.

b) Ostatné OP v ramci hlavnej ¢innosti

K pohladévkam, pri ktorej je riziko, ze ich dlZznik Uplne alebo Ciastocne nezaplati, ak od
splatnosti pohl'adavky uplynula doba dlhsia ako:

12 mesiacov | najviac do vysky 25% menovitej hodnoty pohl'adavky bez prislusenstva
24 mesiacov | najviac do vysky 50% menovitej hodnoty pohl'adavky bez prisluSenstva
36 mesiacov | najviac do vy§ky 100% menovitej hodnoty pohl'addvky bez prisluSenstva

Opravné polozky k pohl'adavkam sa vytvoria v 100 % vyske menovitej hodnoty pohl'adavok,
resp. vo vyske rovnajucej sa Ciastke Uhrnu akychkol'vek pochybnych alebo spornych
pohladavok voci dlznikovi, ak ide o pohl'adavky voci dlznikovi, ktory:

e vstapil do likvidacie,

e je v konkurznom konani

e je v reStrukturalizacnom konani,

e alebo ide o pohl'adavky, ktoré s sudne alebo exeku¢ne vymahané.
Inventarizaéné supisy pohl'adavok su prvotnymi ¢tovnymi zdznamami a podkladmi k tvorbe

opravnych poloziek k pohl'adavkam podla pravidiel stanovenych tymto vnatornym
predpisom.

3. Opravné polozky k zasobam

Pri¢éinami k tvorbe opravnych poloziek v pripade zasob siu najmi nasledovné

skutocnosti:

a) ziadny obrat (redlny vydaj) v pripade jednotlivych poloziek zasob v priebehu poslednych
dvoch kalendarnych rokov, do ktorych sa zapocitava i kalendarny rok, v ktorom sa
pri¢ina opravnej polozky k zdsobam skiima,

b) zistenie takej skutoCnosti, Ze zdsoby maju prechodne znizeni hodnotu z ddévodov
technickych, ekologickych a pod., resp. jeho fyzickej zastaralosti,

c¢) nizka obratkovost’ zasob.
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Vyznamné riziko pre uctovnu jednotku predstavuje docasné znizenie Uzitkovej hodnoty

zasob 0 30 %.

§ 26

Uétovanie opravnych poloZiek

09 - Opravné polozky k dlhodobému hmotnému majetku

Text uctovného pripadu Suma MD D

1. [Tvorba OP k DHM 100 558 092

2. [Tvorba OP k nedokon¢enému DHM 100 558 094

1. [Ciastocné alebo UipIné zrusenie OP k DHM 100 092 658

2. (Ciastoéné alebo uplné zrugenie OP k nedokon. DHM 100 094 658

19 - Opravné polozky k zasobam

Text tctovného pripadu Suma MD D

1. [Tvorba OP k materialu 400 558 191

2. |ZniZenie alebo zruSenie OP k materidlu 400 191 658
Oduétovanie OP k zasobam v pripade, ak nespliaju

3 podmienky podla tejto smernice ¢l.14 ods.3 400 191 428

39 - Opravna polozka k zii¢tovacim vzt’ahom a vnutorné ziuctovanie

Text uctovného pripadu Suma MD D
Podnikatel’ska ¢innost’

1. [Tvorba zakonnej OP k pohl'addvkam
a) voci dlznikom v konkurznom a restrukturalizatnom ,
konani podl'a § 20 ods. 10 ZDP 1500 337 391 AU
b) nepremlcanym, pri ktorych je riziko, Ze ich dlZnik
nezaplati, a ak pohl'adavky pri ich vzniku boli zahrnuté ,
do zdanitel'nych prijmov (§ 20 ods. 14 a § 52 ods. 18 500 357 391 AU
7ZDP)
Hlavna ¢innost’
Tvorba ostatnych OP k pochybnym spornym a inym

1. [rizikovym p()hl ada’Vkam, ktoré nespliiajii podmienky 300 553 391 AU
pre tvorbu zakonnych OP

) Znizenie alebo zruSenie opravnych poloziek k

" |pohladavkam

a) zakonnych opravnych poloziek 200 391 AU 657
b) ostatnych opravnych poloziek 300 391 AU 658
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10.

Clanok 6
Uétovné odpisy

§27
Odpisovanie dlhodobého majetku

. Dlhodoby nehmotny majetok adlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo

prostrednictvom uctovnych odpisov. Zostatkova cena sa zistuje pomocou opravok
k dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.

. Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladane;j

doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe budticich ekonomickych tzitkov z majetku.

. Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpiSe takym sposobom ako

dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vztahuje.

. Uétovné odpisy sa poéitaju z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby

hmotny majetok oceneny v uctovnictve.

. Uétovné odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku

v podielovom spoluvlastnictve sa vykonavaji za kazdého spoluvlastnika z jeho
spoluvlastnickeho podielu.

. Uétovné odpisy zaokrahlené podl'a odpisového planu na eura hore sa uétuju v prospech uétov

uctovych skupin 07 - Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 - Opravky
k dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu Gctu 551 - Odpisy dlhodobého nehmotného
majetku a dlhodobého hmotného majetku.

. Pri tvorbe odpisového planu sa zohladiiuje doba pouZitelnosti pricom sa predovSetkym

zohl'adnuje
a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,
c) technické a moralne zastaranie,
d) zakonné alebo in¢ obmedzenia na pouzivanie majetku.

Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Neodpisuji sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie st
sucastou stavieb a budov a predmety kultirnej hodnoty ainy majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohl'addvok sa odpisuje pocas
predpokladanej doby pouZzivania zodpovedajicej spotrebe budicich ekonomickych uzitkov z
majetku. Nehmotny majetok, ktorym su naklady na vyvoj, sa musi odpisat’ najneskor do
piatich rokov od jeho obstarania.
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11.

12.

Obec zostavuje odpisovy plan v stilade so zdkonom o uctovnictve. Majetok sa odpisuje
metodou rovnomerného odpisovania.

Vzmysle § 7 ods. 3 zikona o GCtovnictve, uctovnd jednotka mdze zmenit' postup
odpisovania majetku v Gctovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz skutocnosti.
Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi novy postup
odpisovania pouzit’ spédtne od prvého dia dan¢ho uctovného obdobia. O zmene odpisového
planu musi uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

§28
Odpisovy plan

Obec zostavuje odpisovy plan ako podklad na vycislenie opravok odpisovaného majetku v
priebehu jeho pouzivania.

Udaje o zvolenom spdsobe odpisovania, ro¢na sadzba odpisov a Giastka odpisov za
zdanovacie obdobie musia byt uvedené na jednotlivych kartach dlhodobého majetku alebo u
jednotlivého odpisovaného dlhodobého majetku v stibore dlhodobého majetku vedeného
vypoctovou technikou.

Odpisovy plan sa aktualizuje /dopiia/ pri kazdom prirastku majetku a pre kazdé uétovné
obdobie sa aktualizuje.

Pri rovhomernom odpisovani sa ro¢ny odpis ur¢i ako podiel vstupnej ceny hmotného
majetku a doby odpisovania podl'a predchadzajuceho odseku takto:

Odpisova skupina Doba odpisovania v rokoch Roény odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 8 1/8
4 12 1/12
5 20 1/20
6 40 1/40

Majetok obce sa zarad’'uje do odpisovych skupin v zmysle zdkona ¢.595/2003 Z.z. o dani
z prijmov v z.n.p.. Doba odpisovania sa urci podl'a predpokladanej doby pouZzivania. Ak sa
nemoze zaradit’ majetok do 1. - 6. odpisovej skupiny, individudlne sa prehodnoti odpisovy
plén konkrétneho majetku podla Specifickych podmienok pouzivania.

Drobny dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje podla predpokladanej doby pouzivania od 4
rokov do 6 rokov.

Drobny dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje podl'a predpokladanej doby pouzivania od 4
rokov do 6 rokov.
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8. Uctovné odpisy sa zaokrahl'uju na celé euré hore .

9. Majetok sa zacne odpisovat’ prvym dnom nasledujiceho mesiaca po uvedeni dlhodobého
majetku do uzivania .

Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia

§ 29

1. Tento predpis je sucastou systému financného riadenia obce a podlieha aktualizacii podl'a
potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny smernice sa vykonavaju dodatkom.

2. Systém finan¢ného riadenia obce tvoria okrem tejto smernice:

a) Smernica o cestovnych nahradach

b) Zasady pre tvorbu a pouZitie socialneho fondu

c) Pravidla kontrolnej ¢innosti v podmienkach obce Horny Pial

d) Zésady odmenovania poslancov a ¢lenov komisii Obecného zastupitel'stva

e) Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami obce Horny Pial

f) Smernica upravujuca systém financného riadenia a finan¢nej kontroly

g) Zasady evidencie, zarad’ovania, vyradovania a likvidacie majetku

h) Zasady vykonévania inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavdzkov
1) Smernica upravujuca vedenie pokladnice.

3. Smernica je platnd datumom schvélenia starostom obce a uc¢inna od 1.9.2016.

V Hornom Piale, dia 17.08.2016

Ludovit Hudik
starosta obce
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Priloha ¢. 1

Zoznam ciselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ciselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ uctovna jednotka
VFA odoslané odberatel'ska faktira
PFA prijata dodavatel’'ska faktura
PD pokladni¢né doklady
VPD vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD prijmovy pokladni¢ny doklad
SF socialny fond
RF rezervny fond
€ euro
N naklady
\Y Vynosy
P prijemka
VYD vydajka
1D interny doklad
BU bezny ucet
KS konstantny symbol
VS variabilny symbol
SS $pecificky symbol
A aktiva
P pasiva
oC obstardvacia cena
ZC zostatkova cena
ROC reprodukcna obstaravacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky
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Priloha ¢&. 2:

Podpisové vzory

Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
LCudovit Hadik starosta obce zmluvy
objednavky

vecna spravnost’

pripustnost’ operacii

Primabanka

Slovensko a.s. Levice

pokladni¢na hotovost’

pracovna cesta

Adriana Szanto

uctovnicka

formalna spravnost’

Adriana Szanto

pokladnicka

pokladni¢na hotovost’
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