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Smernica upravujuca systém financného riadenia
a financnej kontroly

¢ 2/2020

C. zaznamu: 205/ 2020




Starosta obce Horny Pial podla § 13 ods.4 pism. e) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni vydava tuto

Smernicu upravujicu systém financného riadenia a finan¢nej kontroly

ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravuje komplexny systém financného riadenia Obce Horny Pial, (d’alej len
obce) zodpovednost’ starostu obce a zamestnancov obce, zakladné pravidla, ciele a sposob
vykonavania finan¢nej kontroly, vykonavanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z.z. o financne;j
kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon
o finan¢nej kontrole®).

2. Cielom smernice je vytvorit' jednotny systém financného riadenia a financnej kontroly
obce.

ClL2
Finanéné riadenie

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie suhrn postupov obce pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoctovani, UCtovani, vykaznictve a financnej kontrole verejnych
prostriedkov, ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a i¢inné vyuzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vnutorné smernice a rozhodnutia starostu
obce, ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu a realizaciu
finan¢nych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon
finan¢nej kontroly na usekoch rozpoctu, verejného obstardvania, spravy majetku,
uctovnictva, vykaznictva a d’alSich odbornych tusekov ¢innosti obce pri hospodarnom,
efektivnom a G¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finan¢ného riadenia je zabezpecit
a) riadenie rizika a financnu kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a cielov obce
predchadzalo porusovaniu zdkona, v§eobecne zavéaznych pravnych predpisov v,
b) hospodarnu, efektivnu, u¢innt a t€elnt realizaciu financnej operacie alebo jej Casti,
c¢) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouZivanie verejnych financii,
d) vykonanie alebo pokracovanie financnej operacie alebo jej Casti, len ak je v stilade s § 6
ods. 4 zakona o¢. 357/2015 Z.z.,
e) spolahlivost’ vykaznictva vratane vytvarania a uchovévania overiteIného zdznamu o
finan¢nej operacii alebo jej Casti,
f) spravnost’ a tiplnost’ informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
1) zavedenie a dodrZiavanie pravidiel a postupov na Ucely zamedzenia a predchddzania
korupcii,
j) monitorovanie a hodnotenie Cinnosti vykonavanych obcou s cielom ziskavania
informacii o nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania nedostatkov
zistenych v ¢innostiach vykonavanych obcou a ich odstrafiovanie,
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k) vylucenie zdsahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov vykonavajucich
finan¢nu kontrolu,

1) prijatie opatreni na népravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou, alebo inymi organmi, ktoré maju opravnenie na vykon
kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni proti zamestnancom zodpovednym za
zistené¢ nedostatky a splnenie opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku (d’alej len ,,splnenie prijatych opatreni).

CL3
Finanéna kontrola

Finan¢na kontrola je sicast'ou financného riadenia. Ide o stihrn ¢innosti zabezpecujucich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich
Casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich kone¢ného vyplatenia,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov financnych operacii alebo ich Casti.

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ :

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operécie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

c¢) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obce,

d) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

e) spravnost a preukdzatelnost vykondvania finan¢nej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost’ vykaznictva,

f) ochranu majetku vo vlastnictve alebo v sprave obce,

g) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

h) vCasné a spolahlivé informovanie Statutdirneho organu verejnej spravy o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych financnych operaciach alebo
ich Castiach,

1) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou
finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

J) overovanie d’alSich skutoc¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej Castou a
finanénym riadenim.

Cl 4
Zodpovednost’ starostu obce a zamestnancov obce

Starosta obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylucenie zdsahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajiacich
finanénu kontrolu,

c) zabezpeCenie overovania vybranych finan¢nych operécii financnou kontrolou na
mieste podl'a potrieb obce,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku,
za urCenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voci nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).



e) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢né kontrola financ¢nej operacie alebo jej Casti,

f) zabezpeCenie overovania financnych operacii alebo ich Casti zékladnou finan¢nou
kontrolou,

g) zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich casti administrativnou
finan¢nou kontrolou, ak OVS poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

h) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzand zasada
hospodarnosti, efektivnosti a u¢innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

1) zabezpeCovanie pripravy a realizacie financnych operacii alebo ich casti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

J) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti starostu
obce ako vnutornych riadiacich aktov upravujlicich postupy pripravy a realizacie
finan¢nych operacii alebo ich Casti vo védzbe na uplatiiovanie zdkona o financnej
kontrole.

Zamestnanci obce zodpovedaju za

a) overovanie finanénych operécii alebo ich cCasti zdkladnou finan¢nou kontrolou podla
zékona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finan¢nou kontrolou
podla zdkona o finan¢nej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytla verejné
prostriedky,

c) vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich casti (d’alej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznacuje vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly,

d) dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti starostu obce ako vnutornych riadiacich
aktov upravujucich postupy pripravy a realizdcie financnych operécii alebo ich Casti
vo vdzbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a iné
odborné cinnosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje starosta obce ato formou jej
urcenia v ich opisoch pracovnych ¢innosti/pracovnych naplniach

CL5
Zakladna finanéna kontrola

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finan¢nej operacie alebo jej

Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpotom organu verejnej spravy na dva rozpoctové roky mnasledujuce po
rozpoc¢tovom roku podl'a pismena a)

c) osobitnymi predpismi

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

f) vnatornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az f).

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazdé finan¢na operécia alebo jej Cast’ vzdy, aj
ked sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou financ¢nou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.



Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej Casti zavisi od povahy financnej operacie.
Nie je nutné overovat pri vSetkych finanénych operacidch stlad so vSetkymi
skuto¢nostami uvedenymi v pismendach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonévaji:

a) starosta obce a

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku alebo za
iné¢ odborné cCinnosti podla povahy finan¢nej operacie alebo jej cCasti podla
rozhodnutia starostu obce v pisomnom povereni alebo v popise pracovnych ¢innosti.

CL 6
Vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladna financ¢nad kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tkonmi a postupmi.
Starosta obce zabezpeci, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri zlozitych
finan¢nych operaciach zahtnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat’
v procese realizacie financnych operacii a ktoré sa tykaju najmi overenia ich finan¢ného
krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatela,
zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela,
vedenia uc¢tovnictva a postupov ucétovania, vedenia uctovnej a majetkovej evidencie,
vykonavanie spravy majetku a d’alSich pravnych ukonov a ikonov majetkovej povahy.
Zadanie objednavky sa realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice — Priloha ¢.1 Pre
tieto zlozité financné operécie je charakteristické, ze zakladna finan¢né kontrola sa u nich
z Casového hladiska realizuje v dvoch fazach.

Zakladna finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,
b) faza - realizacnd — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

V pripravne] faze sa zdkladna finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstardvania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu
a stanovenie podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

Zamestnanci, ktori vykondvaji zakladnt finanénu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmi na :

a) financné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstardvania,

¢) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodéreni s verejnymi prostriedkami.

V realizacnej faze sa zdkladnd  finan¢nd kontrola uskutociiuje pred samotnym
uskuto¢nenim financnej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je
zamerana na oblast’ zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych zmlav, na



vykon rozhodnuti, pradvnych ukonov a inych tikonov majetkovej povahy, na zictovanie
platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.

Zamestnanci, ktori vykondvaji zdkladni finan¢ni kontrolu sa v realizacnej faze pri

overovani financnej operacie alebo jej Casti zameriavajii najmé na :

a) vecné a financné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodéavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financne;j
operacie alebo jej Casti) potrebnymi uc¢tovnymi dokladmi,

c¢) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Zakladnu finan¢nu kontrolu finan¢nej operacie alebo jej Casti vykonavaju vzdy

a) zamestnanec zodpovedny za overenie financnej operdcie alebo jej Casti podla jej
povahy a

b) starosta obce.

8. Zamestnanci vykonavaju zdkladnu finanént kontrolu potvrdzuju na doklade stvisiacom s

finan¢nou operéciou alebo jej ¢astou sulad so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 1, ¢l. 5

uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zdkladnej financnej

kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’ mozno vykonat’ alebo nemozno vykonat,

b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokra¢ovat
alebo

c) poskytnuté plnenie treba vymahat alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat,
ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

9. Vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch stvisiacich

10.

11.

s finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktlre, platobnom poukaze alebo na kontrolnom
liste. Kryci list k fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie
zakladnej financnej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktare alebo k inému
uctovnému dokladu. Kryci list sa vyhotovuje podl'a vzoru uvedeného v prilohe smernice —
priloha ¢.2.

Vzor peciatka alebo potvrdenia o vykonani finan¢nej kontroly je uvedeny v prilohe
smernice — priloha ¢.3.

Zamestnanec vykonavajuci zakladni finanéni kontrolu v oblasti svojej posobnosti je
povinny vykonat' ju sprdvne avcas v sulade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tito skuto¢nost’ oznamit' starostovi obce, pre
odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpe€enia napravy.

CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly



1. Zamestnanci obce su povinni vykonavat’ administrativnu financ¢na kontrolu suladu kazde;j

finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoCtom na prisluSny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi,

¢) zmluvami uzatvorenymi obcou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnatornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism, a) az e).

2. Administrativnu finanénu kontrolu zamestnanci obce nevykonavaji

a) pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢na operacia alebo jej
Cast’ suvisi so zabezpeCenim vlastnej prevadzky okrem dotacii a transferov orgénu
verejnej spravy,

b) pri pouziti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpeCenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet
alebo iného organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

c) ak sa finan¢nd operdcia alebo jej Casti vykondva na zéklade spravneho konania,
sudneho konania, certifikacného overovania alebo iného konania podl'a osobitnych
predpisov, napriklad zékon ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, § 19 az 30, §
32 a 35 zakon €. 292/2014 Z. z.

3. Administrativna financnd kontrola sa vykonéva v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni
verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, na zéklade
ktorych sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finan¢nt kontrolu vykondvaja
a) starosta obce a
b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za
iné¢ odborné cCinnosti podla povahy financnej operacie alebo jej cCasti podla
rozhodnutia starostu obce.

5. Administrativnu finanéni kontrolu vykonavaju  spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonévaju zakladnt finan¢nu kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej administrativnej finan¢nej kontroly podla
¢l.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zédkona o finan¢nej kontrole a audite.

8. Navrh spravy a sprava podla ¢1.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.7 ods.6 pism.
b) smernice budi zarovenn dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zdkladnej
finan¢nej kontroly. V ndvrhu spravy a sprave podla ¢l.7 ods.6 pism. a) smernice a v
sprave podl'a ¢1.7 ods.6 pism. b) smernice budi uvedené
a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnt finan¢nt kontrou,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,



10.

c) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné financnll operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz poskytla.

Na vykonavanie administrativnej financnej kontroly sa primerane pouziju ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v §20 - §27 zékona o financ¢ne;j
kontrole.

CL8
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykondvani financnej kontroly na mieste je
starosta obce.

Starosta obce rozhodne, ktort finanénu operdciu alebo jej ¢asti s zamestnanci obce
opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaji dokazy, preveria
a zistia skutoCnosti, ktoré sa povazuju za potrebné¢ na Ucely overenia jej suladu so
skutocnostami uvedenymi v ¢l. 7 ods. 1 tejto smernice..

Starosta obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budi zamestnanci obce
vykonévat’ finan¢nu kontrolu na mieste.

Finan¢nt kontrolu na mieste vykonaju aspon dvaja zamestnanci obce ato na zaklade
pisomného poverenia vydaného starostom obce.

Poverenie musi byt’ vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované a musi

obsahovat’:

a) identifikdciu 0sob, ktoré st opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,

b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej osoby, v ktorej sa bude vykonavat’ finan¢na
kontrola na mieste

c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,

d) podpis starostu obce,

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat' aj zakladnu
finan¢nu kontrolu.

Zamestnanci z financ¢nej kontroly na mieste vypracuju
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej finan¢nej kontroly na mieste podl'a ¢1.8 ods.7
smernice sa primerane uplatnia prislu$né ustanovenia zdkona o finan¢nej kontrole.

Navrh spravy a sprava podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7 pism.
b) smernice budi zéaroveil dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie financ¢nej
kontroly na mieste. V navrhu spravy a sprave podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a v
sprave podl'a ¢1.8 ods.7 pism. b) smernice budi uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zdkladna finanénu kontrou,
b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,



c¢) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz poskytla.

11. Na vykonéavanie financnej kontroly na mieste sa primerane pouziju ustanovenia
zékladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zakona o financ¢ne;j
kontrole.

ClL9
ZruSovacie ustanovenia

Zrusuje sa Smernica upravujuca systém finan¢ného riadenia a financnej kontroly ¢.
1/2016.

ClL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je sucast'ou systému finan¢ného riadenia obce, ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:
a) Smernica €. 2/2016 pre vedenie uctovnictva Obce Horny Pial
b) Smernica ¢. 3/2016 pre vedenie pokladnice Obce Horny Pial
c¢) Zasady odmeniovania poslancov a ¢lenov komisii obecného zastupitel'stva
d) Platovy a odmenovaci poriadok
e) VZN ¢.5/2006 o podmienkach poskytovania dotécii z rozpoc¢tu obce
f) Smernica ¢. 2/2011 o cestovnych ndhradach
g) VZN ¢. 4/2012 o zésadach hospodarenia s majetkom Obce Horny Pial
h) Zasady pre tvorbu a pouzitie socidlneho fondu Obce Horny Pial ¢. 1/2020
1) VZN Obce Horny Pial o poskytovani jednorazovej davky v hmotnej nidzi a
mimoriadnej davky obcanom obce Horny Pial €. €. 6/2013
1) Zasady hospodarenia s finanénymi prostriedkami Obce Horny Pial €. 1/2015

2. Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaju spravidla vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusSenie povinnosti zamestnanca.

4. Smernica je platné a i¢inné ditom podpisania starostom obce.

V Hornom Piale, dna 1.6.2020

Ludovit Hudik
starosta obce



Priloha ¢.1 — Postup zadavania objednavok

1. Zamestnanci obce s povinni objednavat’ dodavky tovarov, sluzieb a prac zasadne len
formou pisomnej alebo elektronickej objednavky, ktora obsahuje tieto nalezitosti:

a) Objednavatel

b) Predmet objednavky vo vecnom a finanénom vyjadrent,

¢) Datum vystavenia objednavky

d) Podpis starostu obce pri pisomnej forme objednavky

e) vykonanie zékladnej financ¢nej kontroly

2. Ziadna objednavka nemozZe byt vyhotovena bez dodrzania tohto postupu. Zamestnanci,
ktori overovali objednavku, overuji aj doklady suvisiace s dodavkou tovarov, prac a sluzieb
(zmluvne dohodnuta zaloha, preddavkova faktura, dodaci list, faktara, preberaci protokol,
rozpis prac, prijemky, vydajky a iné doklady suvisiace s touto operaciou). Objednavky musia
byt overené zakladnou financnou kontrolou.
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Priloha €. 2 — Kryei list

KRYCI LIST FAKTURY

-
Dodavatel: Interné ¢islo
faktury: PFA/ 12020
Faktira
dosla dha:
Splatnost
= faktury:
Cislo faktary:
Suhlasim so zat¢tovanim Podpis: Datum:
a s Uhradou faktary:
Ludovit Hudik, starosta obce
Faktura uhradena: \/ sume eur: Datum:
&.bank.vypisu:

Datum a podpis:

Faktira bola vecne a iselne preskumana. Financné operacia alebo jej ¢ast’ je v stilade so zmluvou /objednavkou ¢./zo dna:

Datum a podpis: .......ocoocococriiiiiceee
Miesto na predkonticiu tictovného dokladu: Poznamky:
r - r
Uctovny predpis pre zakladny okruh
B Ciastka
Cislo uétu -
Ma dat Dal
321

mozné vykonaf

*/ nehodiace sa prediarknite

Finanéni operdciu alebo jej éast’ je— mieje

Finanént operdciu alebo jej éast’ je —miefe
mozné vykonat’

*/ nehodiace s preCiarkite

Meno a priezvisko zamestnanca:
Adriana Szanté

Menoa priezvisko vediceho zamestnanca:
Ludovit Hadik

Diétum, podpis: Diétum, podpis:
Predkontoval: Zauctoval:
Datum: Datum:

TlaBené programom FormE dik
htp iwenrksoft.sk
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Priloha ¢. 3 — Odtladok peciatky o vykonani zékladnej finan¢nej kontroly
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